i VILLE DE
SOREL-TRACY
COMMIS OCCASIONNEL A LA B|BL|OTHEQUE

o

Concours n° 2025-09-19-02 | Date limite pour postuler : 19 septembre 2025

OFFRE D’EMPLOI

La Ville de Sorel-Tracy est a la recherche d’une ou d’un (1) commis occasionnel a la bibliotheque. Sous
l'autorité du chef de section — bibliothéque, la personne responsable doit préparer, recevoir, mettre en
circulation les documents de bibliothéque, trier les livres, ranger ceux-ci sur les rayons et fournir des
renseignements généraux aux usagers des bibliothéques. Elle ou il doit apporter son soutien au service

en effectuant diverses taches de bureau telles que du classement et de I'entrée de données.

Ton équipe : Service du loisir et milieu

de vie

Type d’emploi : Fonctionnaires municipaux
Statut : Occasionnel

Nombre de poste disponible : 1

TON QUOTIDIEN

e Accueillir Ia clientéle ;

e Assurer la bonne circulation des divers documents et matériel ;

o Effectuer la saisie des cartes d’accés Sorel-Tracy et l'inscription des usagers ;

o Effectuer le rangement des livres, documents, CD, DVD, etc., sur les rayons selon les
normes établies ;

e Apporter un support a la clientéle sur I'utilisation d’Internet et de I'équipement mis a leur

disposition.

A QUOI T’ATTENDRE
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Taux horaire : Nombre d’heures par
20.98$a27.079% semaine :

Heures requises au bon
fonctionnement de la
bibliothéque




EXIGENCES DE L’EMPLOI

¢ Dipldbme d’études secondaires requis ;

e Expérience en bibliothéque municipale (un atout) ;
e Maitrise de Microsoft 365 ;

e Habileté en communication, tant orale qu’écrite ;

e Aptitudes numériques ;

e Sens du service a la clientéle ;

o Capacité a travailler en équipe.

TES AVANTAGES
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Horaire estival Remboursement des frais de Programme d’aide aux
formation employés et leur famille

POSTULE DES MAINTENANT
Tu as jusqu’au vendredi 19 septembre 2025 pour nous faire parvenir ton curriculum vitae
accompagneé d’une copie de ton diplome.
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En personne : Par courriel :
Ville de Sorel-Tracy rh@uville.sorel-tracy.qc.ca

Service du capital humain
3025, boulevard de Tracy, C. P. 368
Sorel-Tracy (Québec) J3P 7K1

Nous vous remercions de votre candidature, toutefois, seules les personnes retenues seront
contactées.

Nous souscrivons a un programme d’accés a I’égalité et nous encourageons les femmes, les
minorités visibles, les minorités ethniques, les Autochtones et les personnes handicapées a présenter
leur candidature. Certaines mesures d’adaptation peuvent également étre offertes aux personnes
handicapées.


mailto:rh@ville.sorel-tracy.qc.ca

